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【入力例】職種名：学習塾の講師                                  

 

 

 

【入力例】職種名：学習塾の講師                                  

・基本情報（年齢、性別、住まい、出身、家族構成、職歴、生い立ち、趣味、特技、キャリア…） 

３０歳、女性、独身、愛知県西尾張在中、同県出身、両親と同居、一般企業に新卒で勤めるもライン作業のため退職、小・中・高校とバスケのキャプテン、学生時

代は「勉強やめなさい！」と叱られるまで何時間も集中する子、指導歴も１０年（学生時代含め）、子供に好かれるお姉さん的存在、現在育児（小学生の子ども）

を奮闘中、落ち着いたら職場復帰予定、とにかく笑顔で、自身が楽しんで仕事をしている。 

・仕事内容（業務内容、役職、ミッション、モチベーション、不満、キャリアなど） 

教室長を任されている。子どもたちに勉強を教える一方、保護者面談も欠かさず実施、「保護者の要望は何か、子供が求めていることは何か、会社にとって最善な

ことは何か…」色々考えながら毎日全力で仕事をこなす。子育てとの両立で悩むが、ライン作業ではない、毎日新しい発見のある「学習塾」という仕事に惹かれ

ている。夜勤なし、転勤もなし。腰を据えて仕事ができる。 

・ライフスタイル（起床時間、就寝、通勤時間、休日の過ごし方、家族など） 

通常期：10 時起床、14 時出社前に家のことを行う。通勤は基本的に車。16 時からの授業前に他校舎でミーティングや勉強会などもあるため、また講師のシフト

調整時などは他校舎へのヘルプとして勤務することもあり、車通勤者が多い。基本的に土曜日（年度後半は土曜講習（受験生向けの午前中 4 時間の指導、各時期

（年に 6 回程度のテスト対策指導（6 時間））勤務の時あり。日曜日は公休日（※ただし事前に代休を設けて、日曜日にテスト対策をする校舎もあり）。年に 3 回

の大型連休は旅行などへ、日曜日は家族と過ごしたり自分の趣味を楽しんだり。 

・価値観（仕事の位置・大切さ、優先順位、大事なもの、夢、目標…） 

仕事を一生懸命しなければその対価は発生しない。その対価の大きさで他の豊かさが決まってくる。家族、友人、仕事、自己、夢・・・いろいろ優先順位もある

が、長く楽しくお金を得るためには、自分が笑顔で楽しめる職場が第一と考える。 

・その他（SNS 何やっているか？、同業経験、仕事の探し方…） 

スマホを活用して、有料求人（リクナビ、マイナビ…）無料求人（ハローワーク等）を活用して毎日検索をかけている。地元の企業などを中心に、転勤のあまりな

い、温かい職場探しを行っている。バリバリの会社より、安定した長く続けられる会社を希望。 

 

 

 

いつ(When) 

勤務時間・勤務日

など 

通常期の勤務時間：１４時～２２時、繁忙期（夏・冬・春休み）は１０時～２２時。※1 年単位の変形労働時間制 

閑散期（2 月半ば～8 月）：テスト対策日（3 回ほど）以外は土・日休み 

繁忙期（9 月～2 月頭）：土曜講習（AM4 時間）あり、土曜日の午後からと日曜日休み、各期講習時は AP スタッフと連携して

休憩を取りながら 10 時～22 時勤務。 

どこで(Where) 

勤務地・所属部署

など 

基本的に 1 つの校舎を担当してもらいます。※研修中は色々な校舎で先輩社員を見て学びます。ただし愛知県西尾張地区での移

動となります。責任者になりますと、基本的に転勤はありません。同じ場所で勤務となります。 

だれに(Who) 

顧客・ターゲット

など 

指導対象は幼児（そろばん対象）、小学生、中学生、高校生です。中学生までは全科目指導いただきます。高校生への指導も得意

科目から発展させ、少しずつ勉強を重ね多くの教科を指導できるようになってもらいます。➡そうすることが生徒を維持、増加

させるための方法です。保護者との面談も最初は先輩社員と共に、のちに一人でこなしてもらいます。 

何を(What) 

勤務内容・業務詳

細など 

16 時～そろばん指導が始まります。17 時～19 時までは一般小学生指導、中学受験生向けの受験指導です。19 時～21：30 まで

は中学生、高校生の指導です。中学生へは全体指導（予習型）と個別指導を時間内に行ってもらいます。子どもたちが休みにな

ると、午前中から各期講習があります。ここでは基本的に個別で各自やっていきます。 

なぜ(Why) 

理念・業務の目的

など 

「恥ずかしくない大人へ」が中村のスローガンです。勉強はさることながら、自転車整理日本一も目指しております。25 年以上

個別指導と全体指導をミックスさせたオリジナル指導で毎年数百名の合格者を輩出していっております。そのノウハウを一人で

も多くの子ども達に届けたい。一人でも豊かな大人になってもらいたい、その循環です。 

どのように(How) 

仕事のやり方・方

法など 

【1 日の流れ】通常期、14 時出社（※ほかの校舎にて勉強会やミーティングあり）授業準備、ビラまき（営業）などを行う。16

時からそろばん指導、17 時～19 時まで小学生指導、19 時から中・高校生指導 150 分、暗記から始まり、全体指導 15 分➡個別

指導 45 分×2 セット（2 科目）、予習型個別指導を行い、テスト前に全復習型に移行。 

どれくらい(How many) 

１日の業務量など

具体的に 

通常期は 1 日 7 時間（14 時～22 時）勤務、土曜日は午前中勤務（年度後半の土曜講習、テスト対策（年 6 回程度）あり。繁忙

期（春 5 日間・夏 4 週間・冬 5 日間）は 10 時～22 時勤務※途中他のスタッフと後退して休憩、※繁忙期は時間外手当や賞与の

対象となる。14 時からの時間は保護者面談なども実施。 
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毎日笑顔で子供たちと会話、 春・夏・冬休みは朝から全開、 学生～８０代で現役の講師も！

毎日変化する子供が楽しみ！ その代わり大型連休あり！ 実力、やる気でいつまでも

子供たちと触れ合うと自身も 賞与は子供たちの休み時の 学生スタッフ多数、若手の教育

若く、毎日成長できます。 講習次第、頑張っただけ！ も腕の見せ所、日々勉強です

１日たりとも同じ場面はなし。 その代わり、土日はさんだ大型 やる気、スキルがあれば８０を

日々変わる環境下で十人十色 連休（約９日）が年に３回も！ 超えても現役で指導者できます

講師スタッフの教育も重要、 責任者勉強会多数、部活動も １年変形労働時間制です。繁忙

教室長としてのスキルアップも ゴルフ、飲み、競馬・・・ 期、通常期のメリハリしっかり

口コミで広がる校舎の評判、 窓の貼り紙など自由に、教室長 毎日更新のブログ「中村なう」

すべてあなたのスキル次第！ の想いを前面に信頼して。 YouTubeも始めました。

成績を伸ばすこと＝生徒数の 一定のマニュアルのみ、後は チラシ配りも立派な戦略、

増加、評価は至ってシンプル あなたの自由裁量で、お任せ。 字ばかりの広告25年継続中

距離感を楽しんでください。 男性育休、各種休暇制度、 実力者は2校舎、3校舎と運営

近からず、遠からず、絶妙な所 社員に寄り添った会社… やっただけ稼げます。

とにかく会話・笑顔、この２つ 転勤はありません。まずは１つ 子育てと教室長を兼任している

があればなんとかなります。 の校舎に腰を据えてファン獲得 社員も！福利厚生もバッチリ！
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                   ★求人例 学習塾の講師（教室長候補）             
 

【求職者イメージ】                                   

＊子供たちと触れ合うことが好きで、毎日同じ作業ではなく、日々新しい発見を求めたい人 

＊家庭教師や塾講師のバイト経験があり、専門の分野を生かしたい人 

＊学校の先生になりたいと思っていた人で、子供に教えることが好きな人 

＊若い転職を考えている方、定年後に再度子供たちに教えたい元学校の先生、子育てが終わり、

比較的時間のある主婦の方など 

＊学習に関する専門的な知識と、コミュニケーション能力を兼ね備えた人 

＊教室の責任者で自ら授業を担当しながら、教室の運営をする教室長になりたい人 

＊会計や講師の統括、入塾説明会、保護者会などもやってみたい方 
 

【アピールポイント】 

◆毎日同じライン作業はなく、日々新しい発見、会話、成長がみられること 

◆「先生！」と呼ばれる仕事は多くありません。子供の将来を担う仕事を！ 

◆通常の勤務時間が少し夜型になりますが、変則的ではなく慣れれば問題ありません 

◆大型連休が年に 3 回も！正月、お盆、GW は 9 連休も可能です 

◆若い子供たちと毎日会話していると、自分まで若くなります 

◆1 つの教室を任され、スタッフたちの教育や教室運営にも携われます 

 

【職種名／その他の例】 ■学習塾の講師 

■１つの教室を運営／学習指導・マネジメントなど／年齢問わず 

■未経験歓迎／塾の先生（まずは得意科目から）／休日１２５日 

■経験者歓迎／学習指導も教室マネジメントも／実力者何歳でも 

■塾講師／定年後の先生も活躍中／今一度経験を子供たちへ伝授 

 

★求人原稿作成の効果的な記載方法を少しだけ・・・文字はすべて全角で入力です。 

・４つの機能（直接リクエスト、画像情報１０枚登録、オンライン応募、求人・事業所 PR シー

ト）の有効活用 ※使える機能がたくさんあるので、しっかり上手に使う。 

・職種名（２８文字）で最大限魅力を！興味を引く言葉とは…多少職種と違っても… 

・仕事内容（３６０文字）…一番求職者が見るところ、時間をかけて念入りに作成を！ 

 ※統計でも（１日の仕事量、最初に覚えること、未経験が覚えるまでの時間）などが上位に。 

 ※その中でも最初の３行は最重要、仕事内容と成長できる環境が良い点をアピール。 

・就業時間に関する特記事項（１２０文字）…１日、１月、１年の働き方でイメージさせる。 

 ※繁忙期のこと、変形労働時間の有無、残業に関して、１日の中身など。 

・休日等…時代は給与以上に休日が重視されています。有休に関してなども。 

 ※休みの取りやすさもアピール、シフト制の場合はその記載も。 

・就業時間に関する特記事項（１２０文字）…１日の就業時間を明記し、時期による変更、繁忙

期の就業時間などを明記。フレックスタイムや変形労働時間なども。 

・休日等、その他の場合（６０文字）・・・法定休日、週休二日制なのか、大型連休など。 

・事業内容（９０文字）…単に業種だけでなく、自社の個性を９０文字で。同業他社と差別化。 

・会社の特長（９０文字）…自社で働く意味は？福利厚生、働き方改革への取り組みなど。お客

様目線ではなく、求人者目線（働く人たち）で自社アピールしていく。 

・求人に関する特記事項（６００文字）…３０文字×２０文字と一番長く文章で伝えられます。 

 これまで書ききれなかった事項、募集に対する熱意や透明性を伝えましょう。求職者に対して 

のラブレターです。熱い想いで完成させましょう。 
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                 ハローワーク求人票シート ★主要 7 項目作成          
【仕事内容】                                  ★丁寧に時間をかけて原稿を作成すると応募数が伸びていきます！ 

①職種【最大 28 文字（全角 28 文字×1 行）】※7 項目すべて文字は全角しか入りませんのでご注意を！ 
                      ５                    10                    15                    20                    25            28 
 

 
※仕事内容やプラスアルファの情報が一目でわかるように工夫し、求職者が興味・関心を引くものにしましょう。 

②仕事内容【最大 360 文字（全角 30 文字×12 行）】↓最初の 3 行を意識して！検索の一番はじめ 3 行掲載されます。 

                      ５                    10                    15                    20                     25                    30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※単に仕事内容や作業を紹介するだけでなく、想定した求職者（欲しい人材）が知りたい情報を記入しましょう。 

【労働時間】※シフト制や休日を具体的に紹介して、働き方が具体的にイメージできるようにしましょう。 

③就業時間 
 

 

 

 

 

 

 

 

就業時間に関する特記事項【最大 120 文字（全角 30 文字×4 行）】  
                     ５                    10                    15                    20                    25                    30 

 

 

 

 

 

 

 

↑仕事を進めていく上で伝えておきたいことや就業時間に関する配慮などを記載してください。 

④休日等 
 

 

 

 

【最大 60 文字（全角 30 文字×2 行）】↓年間休日数を細分化・具体化して実際の休みがイメージできるように記入しましょう。 

                     ５                    10                    15                   20                    25                    30 

 

 

 

 

塾講師／愛知１４校舎／小・中・高（個別プラス全体指導） 

１日の流れ（通常期）１４時～２２時勤務（１６時まで準備時間）                               
１６時～１９時：そろばん、小学生個別指導（学年分けず個々で）                               
１９時～２１：３０：中学生・高校生指導➡片付け➡２２時帰宅  
＊通常小学生：学年分けず個々で指導、そろばん指導もあり。   
＊中学校受験：通常小学生とは別に授業形式で中学受験指導        
＊中学生：３０分暗記＋全体１５分指導＋個別指導＋居残り    
＊高校生：個別指導（大学受験まで）※最初は得意科目のみ指導  
最終的には教室長を任せます。そのためのスキルを先輩社員と約１ 
年かけて一緒に学びます。指導スキルはもちろん、保護者面談、チ
ラシ作成、ビラ巻き営業など教えるだけでなく営業面のスキルも。 
＊スキルのある方は２校舎３校舎と運営してもらいます。 
＊見習い➡教室長➡エリアマネージャー➡どんどん出世できます。                   

交替制（シフト制）・フレックスタイム制・裁量労働制・変形労働時間制（1 か月単位・1 年単位・1 週間単位非定型型） 

（１）１４時００分 ～２２時００分 

（２）１５時００分 ～２２時００分 

（３）  時  分 ～  時  分 

又は １０時００分 ～２２時００分 の間の ８時間（ 以上 ・ 程度 ） 

（１）は年度前半（２月３週目～８月）の勤務 
（２）は年度後半（上記以外、土曜日半日勤務あり） 
（３）は各期講習時（学校の春・夏・冬休み） 
１年単位の変形労働時間制を採用しております。 

月・火・水・木・金・土・日・祝日・その他 

週休二日制 毎週・その他・なし 

6 か月後経過後の年次有給休暇日数 １０日 

 

 
テスト前などは土曜日勤務あり（年６回程度） 
年度後半は半日（９時～１３時）の土曜勤務あり 
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【会社の情報】※自社にしかないオリジナル、他社にはまねできないマル秘情報などあれば記載ください。 

⑤事業内容【最大 90 文字（全角 30 文字×3 行）】 
                     ５                    10                    15                    20                    25                    30 

 

 

 

 

 

↑固有名詞や数字（実績）などを用いて、求職者目線でどのような会社か「具体的に」イメージできるような内容にしましょう。 

⑥会社の特長【最大 90 文字（全角 30 文字×3 行）】 

                     ５                    10                    15                       20                    25                    30 

 

 

 

 

 

↑会社の雰囲気（社風や企業理念）や働きやすさ、地域貢献、どのように入社後成長できるか、社員研修などお客様目線ではなく、「求職者」目線で会社の特

長を紹介してください。差別化を図れる項目です。 

⑥求人に関する特記事項【最大 600 文字（全角 30 文字×20 行）】 

                     ５                    10                    15                    20                    25                      30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↑想定した求職者（自社の欲しい人材）が「この会社で働きたい」と思えるような情報を漏れなく記載しましょう。最も字数も多く注目される項目です。 

※以下、質問事項などありましたらご自由に記載ください。 

 

 

 

 
 

事務所名 ○○進学会 担当者名 佐藤 作成日 2023 年  7 月  29 日 

事業所番号 1234－56789－3 求人番号 12345－98765 区分 フルタイム・パート・季節・出稼ぎ 

 

愛知県下１４校舎、地域密着型の予習型個別指導塾。 
幼児・小・中・高まで幅広く指導、低学年のそろばん指導から大学
受験指導まで「恥ずかしくない大人へ」をスローガンに展開中。 

フランチャイズ店はありません。教室長は３０代を中心に卒業生か
らそのまま入社の者、バイトからの入社、新卒、中途採用も多く、
様々な経歴の方が活躍中。スタッフも１０代～８０代まで多数‼ 

通常期と各期講習期で勤務内容・時間が異なります。 
＊各期講習期（春・夏・冬休み期間）は勤務時間が長くなりますの
で、その分時間外手当と賞与で給与がプラスされます。 
各期講習期は朝１０時～２２時（休憩あり）の勤務となりますので、
１年単位の変形労働時間制を採用し対応。 
各期講習期に勤務時間が増える分、その対象として年に３回の大型
連休を設けて休んでいただいております。 
＊ＧＷ・夏期（お盆）・正月休暇：いずれも約９日間 
 
未経験者も歓迎いたします。 
最初からうまく指導できる方はおりません。先輩社員の指導を見な
がら真似をし、苦手科目は毎週の研修会で克服し、徐々に信頼され
る先生になっていきましょう！ 
校舎は現在愛知県の西尾張地区に１４校舎、地域に愛される学習塾
です。最近はユーチューブ・講師ブログも始めました。 
創業から２５年目、なぜ「中村」なんですか？ 
その答えは社内にたくさん転がっております。 
中村進学会とは子どもたちが「進」んで「学」ぶ「会」なんです。 
詳しくは当社ホームページをご覧ください。 

 
 
 
 
 


